RADA GMINY

W Szczawinie Kosc ietnym

Zatacznik Nr 5
do Statutu Gminy Szczawin Koscieiny

REGULAMIN

TRYBU PRACY RADY GMINY W SZCZAWINIE KOSCIELNYM

I. Przepisy ogolne

§ 1

. Regulamin okresla tryb pracy Rady Gminy Szczawin Kodcielny .
. Ilekro¢ w regulaminie mowa o statucie i o radzie nalezy rozumie¢ Statut Gminy 1 Rade
(Gminy Szczawin Koscielny

w3 —

I1. Sesje Rady Gminy

§ 2

I. Sesje zwohye Przewodniczacy Rady lub w razie niemoznosci petnienia przez niego
funkcji Wiceprzewodniczacy, ustalajgc projekt porzadku obrad , miejsce , dzien i
godzing rozpoczecia cbrad .

2. Zawiadomienia o sesjach zwyczajnych lub uroczystych wraz z porzadkiem obrad ,
projektami uchwat 1 innymi materiatami radni otrzymuja najpdzniej) na 7 dni przed
terminem sesjl . Termin ten nie dotyczy sesji zwolywanych w trybie nadzwyczajnym .

3. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w pkt.2 Rada moze podjaé uchwate o
przerwarniu sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jego odbycia . Wniosek w tej sprawie moze
by¢ zgloszony tylko przed przyjeciem porzadku obrad .

§3

1. O ses)t Przewodniczacy Rady moze zawiadomi€ radnych z samorzadu powiatowego oraz
w miare potrzeby inne organy , jednostki organtzacyjne , organizacje spofeczno —
zawodowe 1 polityczne . Zawiadomienie jest rOwnoczeénie zaproszemem do udziatu w
sesji .

2. Na sesje zaprasza sie soltyséw .

. Przewodniczacy Rady powiadamia o sesji mieszkaticdw gminy , informujac o
proponowanym porzadku obrad w sposéb zwyczajowo przyjety w tym poprzez
wywieszenie na tablicy ogioszen w Urzedzie Gminy na 3 dni przed ses)a .

4. Na sali obrad podczas sesji moze by¢ obecna publicznos¢ , zajmujac wyznaczone w tym

celu miejsce z zastrzezenmem § 4.
§ 4

Rada na wniosek Przewodniczacego Rady lub co naymnie) Y4 liczby obecnych radnych moze
postanowié , ze ze wzgledu na wazny interes spofeczny lub rozpatrywanie spraw
stanowiacych informacije niejawne cata sesja lub debata nad poszczegolnymi punktam
porzadku dziennego odbedzie si¢ przy drzwiach zamknietych .
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§ 5

1. Posiedzenia odbywaja sie w zasadzie na jednej sesji , jednak na wniosek Przewodniczacego

4.

Rady lub co najmniej % liczby obecnych radnych Rada moze postanowic o odbywaniu
sesji na wiecej niz jednym posiedzeniu lub o przerwaniu posiedzentia i zarzadzic
kontynuacje w innym wyznaczonym terminie . Moze to nastapi¢ szczeg6lnie za wzglgdu
na niemozno$¢ rozpatrzenia na jednym posiedzeniu catosci spraw porzadku obrad .

. Przewodniczacy Rady moze przerwaé posiedzenie w przypadku stwierdzenia braku

qworum w trakcie obrad , wyznaczajgc nowy , badz przewidywany termin jago zwotania .
Fakt przerwania obrad oraz nazwiska radnych , ktérzy z przyczyn nieusprawiedliwionych
opuscili obrady odnotowuje si¢ w protokole .

Radni stwierdzaja swoja obecnosé na posiedzeniu na liscie obecnosci z chwilg przybycia
na sale obrad . W przypadku braku qworum radni potwierdzajg swoja obecnos¢ takze po
przerwaniu obrad , jak réwniez bezposrednio przed ich wznowieniem .

Qworum ustala si¢ na podstawie liczby radnych obecnych na sali obrad .

§ 6

Posiedzenie otwiera i prowadzi Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy .

§ 7

. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnosc

obrad , a w przypadku braku qworum wyznacza nowy iermin sesji .
Otwarcie sesji nastepuje przez wypowiedzenie przez Przewodniczacego Rady
nastepujacej formuly ,, Otwieram ... sesj¢ Rady Gminy Szczawin Koscielny™.

. Po otwarciu posiedzenia Przewodniczacy Rady przedstawia do uchwalenia projekt

porzadku obrad .

. Z wnioskiem o zmiane porzadku obrad moze wystapi¢ radny , wojt przed zatwierdzeniem

proponowanego porzadku obrad . Z waznych powodéw Rada moze postanowic o zmiame
porzadku w trakcie obrad .

§ 8

1. Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego winien zawierac :

1/ przyjecie protokolu z poprzedniego posiedzenia ,

2/ wnioski z posiedzen Komisji Rady Gminy ,

3/ sprawozdanie przewodniczacych z dziatalnosci komisji
4/ rozpatrzenie projektu uchwat oraz podjecie uchwat ,

5/ interpelacje i zapytania radnych oraz odpowiedzi na nie,
6/ wolne wnioski i o$wiadczenia radnych ,

2. Radny ma prawo zglaszania interpelacji i zapytan dotyczacych spraw lub problemoéw

3.

4,

zwiazanych z realizacja zadai gminy i jego organdéw do Wojta Gminy .
Interpelacje moga by¢ zglaszane pisemnie lub ustnie podczas posiedzenia [ub miedzy
posiedzeniaml .
Adresat interpelacji zobowigzany jest udzieli¢ radnemu odpowiedzi nie pézniej niz w
ciagu 14 dni od jej otrzymania . W wypadku zlozenia pisemnej interpelacji , co najmniej 7
dni przed sesja Rady moze zada¢ od adresata interpelacji udzielenia ustnej odpowiedzi
podczas posiedzenia
W razie braku odpowiedzi radny ma prawo zwrdcic sig o interpelacj¢ do
Przewodniczacego Rady .
Na wniosek radnego Rada moze wlaczy¢ sprawg rozpoznania odpowiedzi na ztozong
przez niego interpelacje do porzadku obrad posiedzenia .



§ 9

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku , przy czym w
uzasadnionych przypadkach moze dokonywa¢ za zgoda Rady zmian w kolejnosci
poszczegolnych jego punktow .

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wediug kolejnosci zgloszen , jednak w uzasadnionych

przypadkach moze udzielié glosu poza kolejnoscia .

. Przewodniczacy Rady moze zabraé glos w kazdej chwili obrad .

4. Podczas catego posiedzenia Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig w celu
zgtoszenia wnioskow o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moga byé w
szczegolnoscl sprawy

1/ stwierdzenia gworum
2/ zakonczenia dyskusji
3/ zamknigcia listy méwcow
4/ ograniczenia czasu wystapien
3/ ograniczenie wystapiefi do opinii komisii
6/ odestanie projektu uchwaty do komis;ji
7/ zarzadzenia przerwy
8/ skreslenie tematu z porzadku obrad
9/ odestanie wniosku do komisji rady
10/ przejscie do porzadku dziennego
11/ zadanie przedstawienia opinii prawnika
12/ przeliczanie glosow
13/ zmiana porzadku obrad
14/ zmiana w sposobie prowadzenia dyskusji i przeprowadzenia gtosowania

3. Przewodniczacy Rady niezwlocznie podaje wniosek formainy pod glosowanie . Rada
decyduje o tych sprawach zwykla wiekszoscig gloséw w gltosowaniu jawnym .

6. Przewodniczacy nie moze udzieli¢ glosu w sprawie formalne] w trakcie glosowania .

L)
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1. Nad sprawnym przebiegiem obrad czuwa Przewodniczacy Rady .

2. W przypadku stwierdzema , ze radny w wystapieniu wyraznie odbiega od przedmiotu
obrad lub znacznie przekracza swodj czas , Przewodniczacy Rady moze przywotac go ., do
rzeczy , a po dwukrotnym zwroceniu uwagl — odebra¢ mu glos .

. Jezeh forma lub tres¢ wystapienia zakidca porzadek obrad lub uchyla powadze
posiedzenia , Przewodniczacy Rady przywoluje radnego ,, do porzadku” , a gdy nie
odniesie skutku , moze odebra¢ mu glos . Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole
posiedzenia.

LJ

§11

{. Przewodniczacy Rady moze udzielié gtosu osobom spoza Rady po uprzednim zgtoszeniu
sie ich do zabrania glosu .

2. Postanowienia § 10 ust.2 i 3 stosuje sie rownieZ wobec 0s0b spoza skladu Rady
wystepujacych na sesjt .

3. Osobom spoza sktadu Rady , ktore swoim zachowaniem naruszaja powage obrad
Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali .

4. Sottysi zabieraja glos w punktach porzadku obrad : interpelacje i zapytania oraz wolne
Wwnioski .
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§ 12

Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady koficzy posiedzenie wypowiadajac
formute : ,, Zamykam .... sesj¢ Rady Gminy Szczawin Koscielny” . Czas od otwarcia do
zakoAczenia uznaje sie za czas trwania sesji .

L

LJ

§ 13

. Pracownik Urzedu Gminy wyznaczony do obstugi rady sporzadza protokot z kazdego

posiedzenia . Protokot podpisuje Przewodniczacy Rady Gminy i protokolant . Protokot

stanowi urzedowy zapis przebiegu obrad i podejmowanych rozstrzygniec . Protokot jest

przyjmowany przez Rade na nast¢pnym posiedzeniu . Do protokotu zatacza sie liste

obecnosci oraz uchwaly podjete przez rade .

Radni moga zglaszaé poprawki i uzupetnienie do protokotu , o ktérych uwzglednieniu

decyduje Rada .

. Kazdy mieszkaniec gminy ma prawo wgladu do protokotu i uchwat Rady , sporzadzania
notatek , otrzymywania odpiséw uchwat Rady .

. Wyciag z protokotu sesji moze by¢ wydany za zgoda Przewodmiczacego Rady .

IT1. Uchwaly Rady Gmminy
§ 14

Sprawy rozpatrywane na posiedzeniach Rady rozstrzyga sig pode] mujac uchwaly , ktore
s3 odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwal o charakterze proceduralnym ,
odnotowanych w protokole posiedzenia .
Uchwala Rady powinna zawierac :

1/ date i tytud,

2/ podstawe prawna ,

3/ merytoryczng tres¢ sprawy bedacej przedmiotem uchwaly |

4/ okreslenie zasad i w miare mozliwosci $rodkow jej realizacy ,

5/ termin wejscia w zycie i ewentualny czas jej obowiazywama ,

6/ w miare potrzeby przepisy przejsciowe 1 koncowe ,

7/ uzasadnienie stanowiace zatacznik do uchwaty .
Uchwaly Rady dotyczace zobowiazan finansowych winny wskazac zrédla dochoddéw , z
ktorych zobowigzania te zostang pokryte .

§ 15

. Podmioty uprawnione do inicjatywy uchwatodawczej , przedstawiaja projekty uchwat

najpdzniej na 14 dni przed terminem posiedzenia zwyczaynego Rady , ana 3 dni przed
terminem posiedzenia zwolanego w trybie nadzwyczajnym .

Wit przedktada Przewodniczacemu Rady wiasne projekty uchwal najpézniej na 10 dni
przed terminem posiedzenia zwyczajnego (na 5 dom w przypadku przedkladania
projektow posiadajacych wymagane opinie wiasciwych komisji iub na 2 dni przed
terminem posiedzenia zwolanego w trybie nadzwyczajnym ). Przewodniczacy Rady
przekazuje niezwlocznie te projekty przewodniczacym wiasciwych komuisji .
Przewodniczacy komisji , do kiérych skierowano projekty uchwat , zwolujg posiedzenia
komisji najpdzniej na 4 dni przed terminem posiedzenia zwyczajnego (na 1 dziefi przed
terminem posiedzenia zwolanego w trybie nadzwyczajnym) w celu zaopiniowania
projektow przez komisj¢ -

Pomoc merytoryczng , prawng 1 organizacyjna przy przygotowaniu projektow uchwat
zapewnia Wojt Gminy .
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§ 16

1. Uchwatly otrzymuja w ciagu kadencji kolejne numery poczawszy od numeru jeden .
Uchwaty opatruje sig liczba arabska okreslajaca kolejno numer uchwaty i liczbami
rzymskimi numer sesj1 wedlug kolejnosci jej podjecia 1 wskazania roku podjecia .

2. Uchwale podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy , ktéry przewodniczylt
posiedzeniu .

3. Oryginat uchwaly ewidencjonuje sie i przechowuje wraz z protokotem posiedzenia w
biurze Urzedu Gminy .

4. Wojt przekazuje uchwaty Rady Wojewodzie Mazowieckiemu w terminie 7 dni od daty
podjecia w celu zbadania ich legalnosci .

5. Uchwalg budzetowg , uchwale w sprawie absolutorium oraz inne uchwaly objete

nadzorem Regionalne) Izby Obrachunkowej , Wojt przedkiada tej Izbie w terminie
okreslonym w ust.4 .

IV. Zasady glosowania
§ 17

Uchwaty Rady podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wiekszodcig glosdw w
obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady , chyba ze ustawa stanowi inaczej .

§ 18

I. Ustne uzasadnienie projektu uchwaty jest przedstawiane na poczatku debaty poswiecone;j
temu projektowi , wraz z opiniami Wéjta 1 Komisji Rady , jezeli sa wymagane .

2. W debacie nad uchwata - w pierwszej kolejnosci ~ glos zabieraja przewodniczacy
komisji opiniujacych projekt . Stanowiska pozostatych komisji oraz poszezegdlnych
radnych moga by¢ przedstawione w dalszym toku debaty |

3. Poprawki do projektu uchwaty radny przedstawia Przewodniczacemu Rady w formie
pisemnej lub ustnej do protokotu .

4. Po przeglosowaniu przez Rade odpowiedniego wniosku formalnego dyskusja nad
projektem uchwaty moze by¢ ograniczona do uzasadnied wniesionych poprawek .

5. Wmoskodawca uchwaly ma prawo zabrania glosu na zakoniczenie debaty .

0. Glosowanie projektu uchwaty poprzedzone jest glosowaniem poprawek wedhug
kolejnosci zgloszen . W uzasadnionym przypadku Przewodniczacy Rady moze w
pierwszej kolejnosci poddaé pod glosowanie poprawki najdalej idace .

7. Projekt uchwaty wraz z przyjetymi poprawkami poddany jest w catosci pod gtosowanie .

8. Po zakonczeniu glosowania Przewodniczacy Rady oglasza liczbe radnych bioracych
udziat w glosowaniu, liczbe glosow ,,za” , ,.przeciw” oraz ,,wstrzymujacych sie” i
nastgpnie oglasza przyj¢eie albo odrzucenie projektu poddanego pod glosowanie .

§ 19

1. Wyboru na funkcje Preewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady dokonuje sie
sposrod liczby kandydatdw zglaszanych przez radnych uczestniczacych w posiedzeniu .

2. W przypadku , gdy pierwsza tura glosowania nie zakonczy wyboru , o ktérym mowa w
ust. 1 przeprowadza si¢ drugg ture , ogranicajac ja do 2 kandydatéw , ktérzy w pierwszej
turze uzyskali najwigksza liczbe glosow .
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§ 20

. Zwykla wigkszos¢ glosdw ma miejsce wowcezas — gdy za kandydatem lub za wnioskiem

oddana zostata wigksza liczba gltosdw ,,za” niz ,przeciw” .

Przy parzyste) liczbie gtosujacych bezwzgledna wiekszosdé glosow jest to tlosc glosow
»Za" przewyzszajaca co najmniej o 1 glos potowe waznie oddanych gloséw ( co najmniej
50% + 1 gtos ) .

. Przy nieparzystej liczbie glosujacych bezwzgledna wickszoscia glosdw jest pierwsza

liczba naturalna przewyzszajaca polowg waznie oddanych gloséw.

§ 21

. W glosowaniu jawnym radni giosuja przez podniesienie reki .Za glosy wazne uznaje sie

te, ktore oddano ,,za” , ,przeciw” oraz ,, wstrzymujace si¢” .
W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecia Rady w sposdb
zgodny kazdorazowo ustalonymi przez komisje skrutacyjna zasadami .

§ 22

Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy
prowadzacy obrady .

(Glosowanie tajne przeprowadza powotana przez Rade Komisja Skrutacyjna w liczbie 3
radnych .

Komisja Skrutacyjna wybiera przewodniczacego komisji .
Z glosowania tajnego komisja skrutacyjna sporzadza protokdt , ktory stanowi zatacznik do
protokotu sesji .

§ 23

W przypadku gdy wynik glosowania jawnego budzi uzasadnione watpliwosci
Przewodniczacy Rady zarzadza ponowne glosowanie .

§ 24

Zmiany regulaminu mogg by¢ dokonane w trybie przyjetym do jego uchwalenia .

przewodniczaca Rady Gminy

v

Teresa Paw
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