WOIT GMINY

Szczawin Koécielny Szczawin Koscielny, 17 luty 2003 roku

Zarzadzenie Nr 4/2003
Wojta Gminy Szczawin Koscielny z dnia 17 lutego 2003 roku

W sprawie:
udzielenia upowaznief pracownikom Urzedu Gminy do wydawania decyzii
administracyjnych w imieniu Waojta Gminy oraz ich podpisywania.

Dziatajgc na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 roku
Z poznigjszymi zmianami) zarzadzam ¢o nastepuje:

Upowazniam nastepujacych pracownikdw Urzedu Gminy do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Woéita Gminy oraz ich podpisywania.

1. Pana Syiwestra Seweryna — Sekretarza Gminy do podejmowania i podpisywania
wszZystkich decyzji wydawanych przez Urzad Gminy, korespondenc)i, zaswiadczen
| oswiadczen w tym zakresie dotyczacych spraw wlasnych gminy, jak rowniez

Zleconych przez organy administracii rzadowej poza sprawami z zakresu Urzedu
Stanu Cywiinego.

2. Panig Krystyne Cichosz — Skarbnika Gminy — Kierownika Referatu Finansowego do
podpisywania decyzji administracyjnych w sprawach:

a/ odraczania terminu platnosci zobowigzan pienieznych, optat i innych naleznosci
finansowych,

b/ zwigzanych z wymiarem zobowigzan i innych naleznosci finansowych, optat,

c/ ulg w zobowigzaniach pienieznych | nale2znosciach finansowych,

d/ podpisywania zaswiadczen | oswiadczen wydawanych przez Urzad Gminy,

e/ podpisywania upemniern i tytlidw wykonawczych, nakazéw podatkowych,

N fi podpisywania korespondencji w zakresie Referatu Finansowego z zastrzezeniem

postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

3. Panig Marie Albinska — Ksiegowa — do podpisywania zaswiadczen | o$wiadczen
podczas nieobecnosci Skarbnika Gminy.

4, Panig Zofie Zielinskg — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do podejmowania,
wydawania | podpisywania decyzji wynikajacych z ustawy ¢ ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych, a w tym:

al podpisywania dokumentow stwierdzajacych tozsamosdé,

bf zameldowania | wymeldowania osob,

¢/ wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 roku — Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. Nr 36 poz.186 z pézniejszymi zmianami) w zakresie
nalezgcym do Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

d/ wydawania zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uplywem miesiecznego
terminu,
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e/ podpisywania korespondencji w zakresie USC z zastrzeZzeniem postanowien
Regulaminu Qrganizacyjnego Urzedu Gminy,

5. Panig Marie Bogusz — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — do
podpisywania dokumentow wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1886 roku
- prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 36 poz. 186 z pdzZzniejszymi
zmianami) w zakresie nalezgcym do Kierownika Urzedu Stanu Cywiinego craz
dotyczgcych zameldowania | wymeldowania 0sdb - w czasie zastepowania.

6. Panig Terese Rutkowskg — Kierownika Referatu Roinictwa Gospodarki
Komunainej | Mieszkaniowe] do podejmowania, wydawania i podpisywania
decyzji w sprawach:

1/ af gospodarki nasiennej,
b/ ochrony roslin — zwalczania chwastow, chordb i szkodnikdw w uprawach
rolnych,
¢/ zalesien gruntow,
d/ wydawania zezwolefl na uprawe maku,
el wydzierzawiania gruntow,
ff nadawania numeracji porzadkowej nieruchomosci,
g/ wymiaru optat za pobrang wode z wodociggow wiejskich i za zrzut sciekdw
do gminnej oczyszczaini,
h/ podiaczenia nieruchomosci do sieci urzadzen komunainych,
i/ wynikajgcych z prawa budowlanego i lokalowego,
J/ ustalenia czynszow najmu i innych oplat na lckale mieszkaine i uzytkowe,
k/ wskazan lokalizacyjnych w odniesieniu do inwestycji o znaczeniu lokalnym,
I/ czystosci i porzgdku, 1
i/ usuwania drzew i krzewdw oraz naliczania optat z tym zwiazanych,
m/ ochrony srodowiska,
n/ podpisywania korespondenciji w zakresie referatu z zastrzezeniem
postanowien Regulaminu Organizacyinego Urzedu Gminy.
2/ Upowazniam do podpisywania faktur i rachunkdw, przelewow oraz umoéw

dotyczgecych wszystkich kont funkcjonujacych w Urzedzie Gminy podczas
niecbecnosci Wdjta Gminy.

Upowaznieni pracownicy do wydawania decyzji, postanowien, zaswiadczen i
oswiadczen oraz podpisywania korespondencji w imieniu Woijta Gminy, podpisuja
uzywajgc pieczeci stuzbowej o nastepujacej tresci "Z up. Wijta Gminy, nazwisko
| imie pracownika oraz stanowisko stuzbowe”.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 2/98 Wojta Gminy Szczawin Koscielny z dnia

15 grudnia 1998 roku w sprawie udzielenia upowaznien pracownikom Urzedu
Gminy do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Wojta Gminy oraz ich
podpisywania.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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