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Szczawin Koscielny Zarzadzenie Nr 3/2005
Wéjta Gminy Szczawin Koscielny
z dnia 14.01.2005r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej, w celu przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego i zapytania o cenq, o réwnowartosci wyrazonej w ztotych
ponizej i powyzej 60000 euro na zakupy oraz zadania ujgte w planie
inwestycyjnym gminy na rok 2005r.

Na podstawie art.19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2004r. Nr 19, poz. 177), zarzadzam co nastgpuje:

§1

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania o ceneg, ktorego wartosc
szacunkowa przekracza badz nie przekracza wyrazona w ztotych rownowartosc
60000 euro, powoluje komisje, w skiad ktorej wehodza;

1. Teresa Rutkowska — przewodniczaca komisji, Kierownik Referatu Rolnictwa,
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

. Sylwester Seweryn — czlonek Komisji, Sekretarz Gminy

2
3. Arkadiusz Boruszewski — sekretarz komisiji, Podinspektor d.s. zaopatrzenia
wsi w wode

§2

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
przetargowa w szczegolnosci:

a) przygotowuje tre$¢ wyjasnien dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkow

- Zamowienia;

b) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji przetargowe;,

c) wnioskuje o przediuzenie termindéw do sktadania ofert;

d) dokonuje otwarcia ofert,

e) sprawdza kompetentnosé ofert i ocenia spetnienie warunkow stawianych
wykonawcom oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow z postepowania, w
przypadkach okreslonych ustawa,

f} wnioskuje o odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych w ustawie,

g) ocenia na podstawie przyjetych w s.i.w.z. kryteriéw oferty, nie podlegajace
odrzuceniu,

h) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznosci
wadium,

I} przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejsze], badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

i} przyjmuje i analizuje protesty oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na
protest.




§3

Komisja pracuje zespotowo, w godzinach pracy urzeau.

§4

Pracami komisji kieruje przewodniczacy — Teresa Rutkowska, do zadan ktorego
nalezy w szczegolnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkdw komisji, o ktoérych mowa w § 17 ust. 1 oraz
stanowigcych podstawe wytaczenia czionka komisji z jej prac,
2) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,
4} informowanie kierownika jednostki o problemach w pracy komisji,
5) wnioskowanie do kierownika jednostki o powotanie bieglych, rzeczoznawcow,
w celu przedstawienia szczegdlowych opinii,
6} przekazywanie stanowiska komisji w sprawie protestow i odwolan
kierownikowi jednostki.

§5

Na sekretarza komisji powotuje Arkadiusza Boruszewskiego.

Do zadan sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie postgpowania ¢ udzielenie zamowienia publicznego,
2) udziat w pracach komisji — czynnosci ckreslone w §2 zarzadzenia.

§6

Na czionka komisji przetargowej powotuje Sylwestra Seweryna,
Do zadanh cztonka komisji nalezy:
1) udziat w pracach komisji — czynnosci ckreslone w §2 Zarzgdzenia, a w
szcZegolnosci;

— sprawdzenie dokumentow potwierdzajacych uprawnienia oferenta do
wykonywania okresionej dziatalnosci | przygotowanie propozycji oferty
dia komisiji,

— sprawdzenie dokumentow stwierdzajgcych posiadanie niezbedne]
wiedzy | doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze
pracownikow zdolnych do wykonywania zamowienia,

§7

Wszyscy czlonkowie komisji przetargowej w rownym stopniu przygotowuia,
przeprowadzajg oraz ponosza odpowiedzialnosé za wykonywane czynnosci.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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