Zalacznik nr 6

INWENTARYZACJA NA PODSTAWIE SPISU Z NATURY

Lp. Rodza) czynnoscl Osoby odpowiedzialne
za wykonanie ¢czynnosci
Kierownik komérki
. | Przygotowanie skiadnikow majatkowych do spisu podlegajace;
iInwentaryzacji
Powotanie 1 przeszkolenie zespoidw spisowych, przygotowanie i
2. }dorgczenie zarzadzen, formularzy, materiaidow kontecznych do Przewodniczacy komisji
Spisu Inwentaryzacyjnej
5. | Przeprowadzenie spisu z natury Zespdt spisowy
Przewodniczacy komis;ji
4. {Kontrola prawidlowosci spiséw inwentaryzacvjne;
5. | Wycena 1 ustalenie wartodci spisywanych skladnikéw majaiku
oraz ustalenie réznic inwentarvzacyjnvch | Gtowny ksiegowy
6. | Wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz postawienie Przewodniczacy komis;ji
wnioskow co do spesoby ich rozliczenia | Inwentarvzacyjne;
Zaopiniowante wnioskdw komisji inwentaryzacvijne; w
7. | przypadku uzmania niedobordéw za nie mieszczace sie w Radca prawny
granmicach norm
8. | Zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie
roziiczenia roznic pod wzgledem formalnym i rachunkowym Giowny ksiegowy
Przewodniczacy komisji
9. | Uzvskanie zatwierdzenia wnioskéw przez kierownika jednostki | inwentaryzacvine;
10. ; Ujecie w ksiggach rachunkowych réimic inwentaryzacyjnych i
. ich rozliczenia

Giowny ksiegowv

' Ocena przydatnosci gospodarczej skladnikéw majatkowyvch
objetych spisami oras innych nieprawidlowosci w gospodarce
sktadnikami majatku stwierdzonvch w czasie spisu

Przewodmezacy komisji
inwentaryzacvjne;




