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INSTRUKCJA INWENTARYZACYINA
w sprawie przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji
w Ominnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Szczawinie Koscielnym.

Rozdzial 1

Zasady ogolne.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone w niniejszej instrukcji maja
zastosowanie do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym O$rodku Pomocy
Spoleczne) w Szczawinie Koscielnym.

1. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikow
majatku ( aktywdw ) okreslonej jednostki za pomoca :

- $pisOW Zz natury,

- pisemnych potwierdzen,

- poroOwnania z odpowiednimi dokumentami zrédlowymi stanéw
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

2. Porownanie wynikOw ustalen dokonanych za pomoca przedstawionych
wyze] ¢czynnoscl z danymi ewidencji prowadzonej w jednostce ( zardwno
co do ich ilosci, jak 1 ich wyceny ), a takze ustalenie, wyjasnienie i
rozliczenie — w ksiegach roku, na ktory przypadl termin inwentaryzacji —
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych ( niedoboréw lub nadwyzek ).

3. Doprowadzenie danych ksiag rachunkowych ( ewidencji ksiggowej ) do
wysokosci wynikajace; z natury stanu rzeczywistego, umozliwiajace
sporzadzenie realnego, obiektywnego 1 wiarygodnego rocznego
sprawozdania finansowego odzwierciedlajacego jasno i rzetelnie sytuacje
majatkowa 1 finansowg oraz wynik finansowy jednostki.

4. Zapewnienie ochrony mienia oraz rozliczenia oséb odpowiedzialnych
materialnie.

5. Ocene¢ przydatnosci 1 realnosci figurujacych w ewidencji i znajdujacych
si¢ na stanie skladnikéw majatku.



6. Inwentaryzacje aktywoéw i pasywdw jednostek budzetowych

przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach:

a) na ostatni dzien roku obrotowego — $rodki plemgzne w gotowce (z
wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), zapasy
materiatow, druk: Scistego zarachowania — droga spisu ich ilosci z
natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

b) na ostatni dzien roku obrotowego - aktywow finansowych
zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek- droga otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych roznic,

¢) na ostatni dzien roku obrotowego — metoda weryfikacji :

- naleznosci i1 zobowigzania wobec pracownikdw,
- naleznosci 1 zobowigzan z tytutdw publiczno—prawnych,

d) raz w ciagu 4 lat — $rodki trwate, wartoéci niematerialne i prawne oraz
maszyny i urzadzenia objete inwestycja rozpoczeta , znajdujace sie na
terenie strzezonym — metodg spisu z natury, ustalajac ilosci z wycena
na arkuszu spisowym.

Grunty i trudno dost¢pne ogladowi $rodki trwale inwentaryzuje sie
droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikuje realng wartosé tych skladnikéw.

e) w przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej lub na jej
zadanie,

f) w sytuac)i zdarzen losowych ( kradziez, pozar, powddz itp. )

g) W przypadku zadania wlasciwych organéw ( urzad skarbowy, urzad
kontroli skarbowej, prokuratura, sad, policja itp. ).

. Przewodniczacego XKomisji Inwentaryzacyjnej powotuje Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej na wniosek ksiegowej Gminnego

Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Powinien nim by¢ pracownik na stanowisku kierowniczym , nie moze by¢

jednak ksiggowy lub inny pracownik dziatu finansowo-ksiegowego.

. Komisj¢ inwentaryzacyjna powotuje Kierownik Gminnego Osrodka

Pomocy  Spolecznej na  wniosek  przewodniczacego  komisji

inwentaryzacyjne] w skladzie co najmniej trzech os6éb pracownikéw

zaktadu.

. Do uprawnien 1 obowigzkéw  przewodniczacego  komisji

inwentaryzacyjnej nalezy :

a) powolanie 1 przeszkolenie zespolow spisowych ,

b) kontrola przygotowan do spisu i przebiegu spisu z natury

¢) kontrola formalna wypetnionych przez zespoly spisowe arkuszy
splsow z natury 1 innych dokumentdw z inwentaryzacji ,




d) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych rdznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,
ustalenie ich przyczyn i postawienie wnioskoéw ich rozliczenia,

e) przygotowanie wnioskdw o wszczgeie dochodzenia w  sprawie
ujawnionych niedoboréw i szkéd zawinionych

10. Do obowiazkow zespohu spisowego nalezy:

a) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

b) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalnosc
inwentaryzowanej komarki organizacyjnej nie doznata zaklécen,

¢) terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne]
arkuszy spisowych 2z inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych z
inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
spisu nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
skiadnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub
Zagarnieciem.

11.Zespdt spisowy sklada sie¢ co najmniej z 2 o0s6b powotanych przez

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej na wniosek

przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej.

Do zespolow spisowych nie moga bys powolane osoby materialme

odpowiedzialne za stan skladnikéw majatkowych objetych spisem z

natury.

Rozdzial 2

Spis z natury rzeczowych skladnikéw majatku

1. Spis z natury rzeczowych skiadnikéw majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu danych do arkusza spisu z natury.
2. Wyniki spisu z natury skladnikéw majatku trwalego nalezy ujaé na
arkuszach spisu z natury, ktére powinny zawierac :
a) nazwe jednostki organizacyjne,
b) okreslenie miejsca przechowywania,
¢) numer kolejny arkusza / oraz oznaczenie uniemozliwiajace zmiang
arkusza, |
d) date dokonania spisu oraz date na jaka przeprowadza sig
Inwentaryzacje,
e) rodzaj inwentaryzacji,
f) numer kolejny pozycji,
¢) symbol indentyfikacyjny sktadnikéw np. numer inwentarzowy,
h) szczegolne okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,
1) jednostke miary,



j) ilos¢ stwierdzona w czasie spisuy,

k) imiona 1 nazwiska oraz wlasnoreczne podpisy oséb dokonujacych
spisu,

I} cen¢ jednostkowg 1 wartos¢ wynikajaca z przemnozZenia ilosci
skladnikéw majatku przez cene jednostkowa,

m) imi¢ 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej za stan
sktadnikow majatku oraz jej wlasnoreczny podpis na dowodd nie
zgloszenia zadnych zastrzezen,

. Arkusze spisowe z natury powinny by¢ ponumerowane lub oznaczone w
sposob uniemozliwiajgcy ich zamiane,
. Bledy w arkuszach w momencie ich wypeiniania mozna poprawic
wyltacznie przez skresleme blednego zapisu ( tekstu, liczby ), tak aby
pozostaly one c¢zytelne. Poprawka biedu powinna by¢ podpisana przez
osobe ( osoby ) dokonujaca spisu z natury 1 opatrzona data. Bledy
powstate np. przy wycenie, powinny by¢ poprawione 1 podpisywane
przez osoby, ktorym powierzono wykonywanie tej czynnosci. Dokonanie
poprawek winno by¢ opisane na arkuszu spisu. Opis winien zawierac
nazwisko dokonujacego poprawki, powolanie pozycj1 poprawionej, date 1
powod dokonania poprawki.,
. Rzeczywista 1losC rzeczowych skladnmikow majatku ustala sie przez
przeliczenie, zwazenie lub zmierzente.
. [losciowy stan rzeczowych skladnikéw majgtku magazynowanych w
zwalach okres§la sie na podstawie obliczen technicznych lub
szacunkowych ( dotyczy wegla, miatu ). Jezeli ustalony w sposdb
techniczny lub szacunkowo stan skladnikéw majatku nie rozni sie od
stanu ksiegowego wigce} miz 5 %, stan Ksiggowy przyjmuje si¢ do
rozliczenia jako stan faktyczny.
. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za catosé 1 stan
skiadnikéw majatku objetych spisem sklada zespoiowl spisowemu
pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodu 1
rozchodu inwentaryzowanych skladnikow zostaly ujete w ewidenc)t
osciowe] oraz przekazanie do ksiggowoscl. Wzor oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 1.
. Zespoly spisowe dokonujace liczenia, wazenia, pomiardéw oraz obliczen
technicznych nie moga by¢ informowane o wielkoscli zapasow
wynikajacych z ewidencii. |
. Liczenia, wazenia, pomiaréw dokonuje czionek zespolu spisowego w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za calos¢ 1 stan sktadnikow
majatku lub osoby przez nig upowaznione]. W spisie z natury
przeprowadzonym w zwigzku 2ze 2zmiang osoby materialnie
odpowiedzialnej, liczenie, wazenie i pomiar sktadnikéw majatku musza
by¢ dokonane w obecnosci osoby przekazujacej 1 osoby przyjmujace;
odpowiedzialnosc.



10.Wpis do arkusza spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu
rzeczywistego stanu skladnika majatku w sposéb umozliwiajacy osobie
materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidiowosci wpisu.

11.Jezeli w spisie z natury z waznych przyczyn nie moze bra¢ udziat osoba
materialnie odpowiedzialna i nie upowazni do tej czynnosci innej osoby,
spis z natury powinien by przeprowadzony przez co najmniej trzy
osobowa komisje, wyznaczona przez kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spoleczne;.

12.Podlegajace spisowi skladniki majatku nie mogag by¢ do czasu
zakoficzenia spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane. O ile
nie mozna uniknaé¢ ruchu skladnikéw majatku, zespét spisowy
zawiadamia przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktory moze
zarzadzié, aby przyjecie lub wydanie uwzgledni¢ w spisie na podstawie
specjalnie oznaczonych dowodow przyjecia lub wydania.

13. Wyniki spisu z natury rzeczowych skladnikéw majatku nalezy umiescic
na arkuszach spisu z natury. Zespoly spisowe wypelniaja wszystkie
wiersze z wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,,warto$¢” oraz podpisuja arkusze 1
przekladaja do podpisania we wtasciwych miejscach osobom materialnie
odpowiedzialnym.

14.Arkusze spisu z natury oraz materialy uzywane przy ustalaniu ilosci
(arkusze obliczenn technicznych, szacunkowych ) sa dowodami
ksiegowymi i muszg byé wypelnione w sposéb przewidziany dla
dowodéw ksiegowych. Niedopuszczalne jest wige przerabianie cyfr lub
tre$ci, wymazywanie itp. niedozwolone poprawki, jak rowniez
wypelnianie zwyktym otéwkiem. Niewlasciwe zapisy nalezy poprawic
przez przekreslenie liczby lub tresci nieprawidtowej i umieszczenie obok
zapisu poprawionego podpisu czionka zespolu spisowego 1 osoby
materialnie odpowiedzialnej wraz z data.

15.Bezposrednio pod ostatnig pozycjq naniesiona na arkusz spisowy nalezy
umiescié klauzule o tresci nastgpujace; :

,» Niniejszy arkusz zawiera pozycjg od 1 do ...
Natomiast wszystkie pozostale wolne pozycje arkusza spisu z natury
nalezy skasowac.

16. Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2egz., a przy inwentaryzacjach
zdawczo — odbiorczych w 3egz. . Kopie mozna zastapié ksero oryginatu.
Oryginal otrzymuje ksiggowo$¢ za posrednictwem przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej, a kopi¢ osoba materialnie odpowiedziaina .

17.Na oddzielnych arkuszach dokonuje sig¢ spisu :

- $rodkéw trwatych,

- pozostatych srodkéw trwatych w magazynie,

- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu ( wyposazenie ),
- materialow.




18.Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu skladnikow majatku
powierzonego réznym osobom materialnie odpowiedzialnym.

19. Wypetlniajac arkusze spiséw z natury stosuje sie nazwy, jednostki miary 1
Inne szczegoiowe okreslenia z indekséw materialowych a w razie ich
braku — oznaczen uzywanych w ksiegowodci. Dotyczy to rowniez
numerow inwentarzowych srodkéw trwalych i wyposazenia w
uzytkowaniu.

20.Po zakoriczeniu spisu zespdt spisowy sklada przewodniczacemu komisji
Inwentaryzacyjnej sprawozdanie zawierajace:

a) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury

b) informacje¢ o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosci
w gospodarce majgtkowej podlegajacej spisowi. Wzor sprawozdania
stanowi zalacznik nr 2.

21.Spis z natury powinien byé poddany wyrywkowej kontroli przez
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

22.Kontrola polega na sprawdzeniu;

a) czy prawidlowo ustalono ilos¢ spisywanych sktadnikéw i w rubryce
»Uwagt” powinna by¢ adnotacja o sprawdzonych pozycjach i
zaopatrzona podpisem.

23.W razie stwierdzenia w toku kontroli , Ze spis z natury w calosci lub
czgscl przeprowadzony zostal nieprawidlowo —~ osoba, ktéra stwierdzila
nieprawidlowosci  zawiadamia na piSmie kierownika jednostki
organizacyjnej, ktéry nastgpnie zobowiazany jest zarzadzi¢ ponowne
przeprowadzenie calego spisu lub odpowiedniej czeéci z natury.

24. Wyceny rzeczowych skladnikéw majatkowych , ujetych na arkuszach
spisu z natury dokonuja na polecenie ksiggowego — pracownicy jemu
podlegli.

2>. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury
faktycznych ilosci przez stosowang w ksiegowosci cene ewidencying oraz
ustaleniu tgcznej ich wartosci wedlug 0séb materialnie odpowiedzialnych
oraz kont analitycznych i syntetycznych.

26.Po dokonaniu wyceny nalezy ustali¢ réznice inwentaryzacyjne poprzez
porownanie stanu faktycznego podanego na arkuszach spisu z natury ze
stanem wynikajacym z ewidencji ilosciowo — wartosciowej.

27.Przed ustaleniem réznic inwentaryzacyjnych ewidencja ilosciowo —
warto$ciowa musi by¢ bezwzglgdnie uzgodniona z ewidencja ilosciowa tj.
z kartotekami magazynowanymi, ksiegami inwentarzowymi.

28.Roznice inwentaryzacyjne moga wystapié jako:

- niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,

- nadwyzki — gdy stan jest nizszy od rzeczywistego,

- szkoda — gdy nastgpita catkowita lub czesciowa utrata pierwotnej
wartosci inwentaryzowanego skladnika majatku.

Niedobory kwalifikuje sie na:




Niedobory kwalifikuje si¢ na:

a) ubytki naturalne,

b) niedobory nadzwyczajne,

¢} niedobory zawinione i niezawinione.

29.W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyinych obowiazuja
nastepujace zasady postepowania:

a) zakwalifikowanie roznic inwentaryzacyinych ( niedoboréow i
nadwyzek) skladnikow majatku, przeprowadzenie postepowania
wyjasniajacego, postawienie wnioskow w zakresie ich odpisania z
ksiag rachunkowych —nalezy do zadan komisji inwentaryzacyjnej,

b) ustalenie przez komisj¢ Inwentaryzacyjna przyczyn powstania
niedoborow lub nadwyzek.

Komisja powinna rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony oséb

materialnie odpowiedzialnych jak 1 innych osdb.

¢) rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

d) w przypadku wystapienia roznic inwentaryzacyjnych ujawnione
niedobory oraz nadwyzki moga by¢ kompensowane tylko wtedy , gdy
odpowiadajg rOwnoczesnie nastepujacym warunkom:

- zostaly stwierdzone w ramach jednego spisu z natury,

- dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego
zespolu pracownikow,

- zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach majatku lub
dotycza skladnikéw majatku w odpowiednich opakowaniach , co
moze uzasadni¢ mozliwo$é¢ pomytek ze strony oséb materialnie
odpowiedzialnych,

e) ilo§¢ oraz wartos¢ niedoborow 1 nadwyzek podlegajacych
kompensacie ustala si¢ przyjmujac za podstawe mniejsza ilosc
stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i1 nizszg cene skladnikow
majatku wykazujacych roznice inwentaryzacyjne,

f) kompensaty nie maja zastosowania do srodkow trwalych,

30.0bieg dokumentow dotyczacych inwentaryzacji i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych nastgpuie w ustalonym porzadku.

a) przekazywanie arkuszy spisOw z natury 1 Innych materialow z
inwentaryzacji przewodniczacemu komisjl inwentaryzacyjnej,

b) przekazanie ksiggowemu Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne)
przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej skontrolowanych
pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym materiatow 2z
inwentaryzacji,

¢) wycena spisOw, ustalania réznic inwentaryzacyjnych i przekazania
komisji inwentaryzacyjnej zestawien roznic inwentaryzacyjnych,

d) powiadomienie o stwierdzonych réznicach o0séb materialnie
odpowiedzialnych i ztozenie pisemnych wyjasnien przez te osoby,



¢) opracowanie protokolu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych przez
komisj¢ 1 przediozenie kierownikowi jednostki wnioskow do
akceptacii,

f) ujecie w ksiegach wynikéw rozliczania réoznic inwentaryzacjl ( nie
pozniej niz z data ostatniego dnia roku ),

g) przekazanie radcy prawnemu spraw spornych,

h) skierowanie spraw wskazujacych na naduzycie do organow sledczych
( w dniu nastepnym po wydaniu decyzji przez kierownika jednostki )

31.Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne; przy udziale czionkow

komisji opracowuje na podstawie otrzymanych dokumentow protokot z

weryfikacji roznic inwentaryzacji.

W protokole w szczegolnosci nalezy:

a) wyaé propozycje rozliczania zbiorcze) kwoty,

b) wskaza¢ osoby, ktore powinny by¢ obcigzone rownowartoscia
stwierdzonego niedoboru, jako powstatego z ich winy,

¢) wskazaé osoby, w stosunku do ktérych nalezy wszczaé¢ dochodzenie o
zwrot naleznosci,

d) wskaza¢ propozycje uznania jako niezawinionych i spisania w cig¢zar
kosztéw tych niedoboréw w stosunku, do ktérych brak jest podstaw
do obciazenia osoby materialnie odpowiedzialnej,

e) poda¢ propozycje skompensowania niedoboru z nadwyzkami w
ramach obowiazujacych w tym zakresie przepisow,

f) uja¢ ocene przyczyn w wyniku ktorych wartos¢ sktadnikow ulega
zmniejszeniu lub zwigckszeniu,

g) oceni¢ wynikl inwentaryzacji w pordwnaniu z wynikami poprzedniej
inwentaryzacji,

h) przedstawi¢ ocene przydatnosci posiadanych zapasoéw sktadnikow
bioragc pod uwage skiadniki zbedne, nadmiernie niepetlnowartosciowe
1 nieprzydatne.

32.Do protokotu zalacza sie nastepujace dokumenty:

a) zestawienie roznic inwentaryzacyjnych otrzymane od giéwnego
ksiggowego ( wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 ),

b) protokoty dochodzen wyjasnien roznic inwentaryzacyjnych,

33.Po uptywie 15 dni od daty sporzadzenia protokotu z weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przedktada
ksiegowemu do zaopiniowania protokoét wraz z posiadanymi dokumentami
inwentaryzacyjnymi. Ksiegowy na pismie ustosunkowuje si¢ do
przedstawionych wnioskow, a nastepnie wszystkie dokumenty kieruje do
kierownika jednostki do zatwierdzenia. Kierownik jednostki wydaje
ostateczna decyzje, co do sposobu rozliczania 1 zaksiegowania
rownowartosci 1 rdéznic inwentaryzacyjnych. Protokét moze by¢
sporzadzony w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore przeznacza sig:



- 1 egzemplarz dla ksiggowego w celu dokonania niezbednych
ksiggowan,
- 1 egzemplarz dla przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j,
- 1 egzemplarz dla osoby materialnie odpowiedzialne;,
Wzor protokotu stanowi zatacznik nr S.
34.Zakres odpowiedzialno$ci w sprawie inwentaryzacji sporzadzonej na
podstawie spisu z natury okreslony jest w zalaczniku nr 6.

Rozdzial 3

Inwentaryzacja stanéw rachunkdéw bankowych oraz rachunkéw metoda ich
potwierdzenia

I. Inwentaryzacj¢ w zakresie sald z kontrahentami, ujetych w ewidencji
ksi¢gowej przeprowadzaja pracownicy komorki ksiegowosci.

2. Uzgadmanie stanu srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych i
kredytow bankowych przeprowadza si¢ biezaco, na podstawie
sporzadzonych i wysylanych ( biezaco i okresowo ) wyciagéw bankowych.

3. Roczna inwentaryzacja stanu rachunkow bankowych przeprowadzana jest na
ostatni dzien roku obrotowego.

W tym celu bank przesyla zawiadomienie o stanie rachunku, ktére winno by¢
potwierdzone przez uprawnione osoby.

4. Uzgodnienie stanu rachunkéw z dostawcami i odbiorcami z tytulu dostaw,
ushug i robodt oraz innych naleznosci i zobowigzan, polega na pisemnym
potwierdzeniu salda.

5. Obowigzek potwierdzania z kontrahentami stanu naleznosci i zobowiazan nie
dotyczy :
a) sald zerowych badz nie przekraczajacych kwoty 50 zi,
b} naleznosci skierowanych na droge postepowania sadowego, podajac date
przyjecia sprawy przez sad,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) rozrachunkdéw z pracownikami,
¢) naleznosci zobowiazan od oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
t) rozrachunkow spornych i watpliwych.
Za stan faktyczny tych sald uwaza si¢ stan wynikajacy z ksiag
rachunkowych, a nastgpnie sprawdzony z dokumentacja zrodlowa.
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