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w Szczowinie Koscielnym Zatgeznik do Uchwaty Nr’{/y/fﬂ}ﬂﬁ
Rady Gminy w Szczawinie Koscielfiym
z dnia 30 czerwca 2006r.

Statut
Urzedu Gminy Szczawin Koscielny

l. Postanowienia ogéine

§ 1

Podstawe prawna dziatania Urzedu Gminy Szczawin Keécielny stanowia w szczegdlnosci:

1} ustawa z dnia 8 marca 199C r. o samorzadzie gminnym (ekst jednelity Dz. U.z 2001 r. Nr142
pez. 1591 z pd2n. zm.),

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (1. ). Dz U.z 2001 r. Nr 142,
poz. 1583 z pdZn. zm.),

3) ustawa z dnia 30 czerweca 2005 r. o finansach publicznych (DZ. U. Nr 249, poz. 2104 z

POZN. Zm.).
§2
~ llekroé w statucie jest mowa o:
1. Wojcie - nalezy przez to rozumied Wéjta Gminy Szczawin Koscielny
2. Radze - nalezy przez t¢ rozumieé Rade Gminy Szczawin Koscieiny
3. Zastepcy Wojta - naiezy przez to rozumieé Zastepce Wéjta Gminy Szczawin
Kogcielny
4. Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Szczawin Koscielny
E. Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Szczawin Koscieiny
5. Gminie - nalezy przez to rozumied Gmine Szczawin Koscielny
7, Urzedzie - nalezy przez to rezumiec Urzad Gminy Szezawin Koscielny
§3
—_ 1, Urzad Gminy Szczawin Koscieiny jest jednostka organizacying, ktdra zapewnia wykonanie

zadan wynikajacych ze sprawowania przez Wojta Griny funkcii organu wykonawczego gminy.
Siedzibg Urzedu jest m. Szczawin Koscielny.
Urzad uzywa pieczeci podiuznej z nazwag w petnym brzmieniu i z peiym adresem siedziby.
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[l. Zakres dziatania.
§4

Do podstawowego przedmiotu dziatainoéci Urzedu nalezy zapewniénie warunkdw nalezytego
wykonania zadan spoczywajacych na Gminte, w tym:
1. zadan whasnych, wynikajgacych z ustawy z dnia 8 marca 1880 r. © samorzadzie gminy oraz z



innych ustaw o ile nie zostaty powierzone do wykonania innym jednostkem
organizacyjnym gminy,

2) zadan zleconych na mocy ustaw szczegdtowych |

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami adminisiracji
rzadowei lub samorzadowsj

4) zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia

mietzygminnedo,

§) zadan pubiicznych powterzenych Gminie w drodze porozumienia kemunalnego
zawartego z powiatem lub wojewddztwem | kidre nie zostaty powierzone gminnym
jednostkom organizacyjnym , zwiazkom komunalnym iub przekazane innym
pcdmioiom na podsiawie umow.

§5

Do zadan Urzedu nalezy kompleksowa obstuga organow Gminy umoezliwiajaca im
wykonywanie zadan w ramach kompetencji , a w szczegdolnosci:

1. przygotowywanie materiatéw niezbednych do podejmowania uchwat , wydawania
decyzji postanowient | innych akidw z zakresu administracii publicznej oraz podejmowania
innych czynnosct prawnych przez organy Gminy |

2. przygotowywanie projektdow budzetu | sprawozdan z jego wykenania,

3. wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien- czynnosci faktycznvyeh,
wchodzacych w zakres dziatania Gminy ,

4. zapewnienie organom gminy moziiwosci przyjmowania , rozpatrywania oraz zatatwiania
skarg | wnicskdw ,

5. reaiizacia innych obowiazkdow | uprawnien wynikajgcych z przepisdw prawa craz uchwat |
zarzadzen organow Gminy, |

€. zapewnienie warunkdw organizacyjnych i technicznych do odbywania sesijt rady,
posiedzen jej komisji oraz posiedzen , narad i spotkan innych organdw funkcionujacych w
strukturze Gminy

7. prowadzenie zbioru aktdw prawa miejscowego destepnego do powszechnegce wgladu

8. wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z cbowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa , a w szczegoinosgi
a) przyimowanie , rozdziat, przekazywanie i wysylanie korespondencii ,
b} prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,
C) przekazywanie akt do archiwum;

9. wykonywanie cbowigzkow i uprawnien przystugujacych Urzedowi jako

pracodawcy —~ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.
lll. Organizacja i zarzadzanie jednostka

§6

—

. Kierownikiem Urzedu jest Wait Gminy

2. Wort Gminy kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa | poncsi
cdpowiedzialnosC za wyniki jego dziatania , Zzapewnia warunki sprawne; crganizacii
pracy craz praworzadnego i efektywnego funkcionowania.

§7
Wt Gminy wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu coraz kierownikdow gminnych jednostek crganizacyjnych.



§ 8

Wit Gminy w drodze zarzadzenia powoiuje oraz odwoiuje swojego Zastepce .

§9
Wijt Gminy wnioskuje do rady o powoianie lub odwotanie Sekretarza i Skarbnika .
§ 10

Organizacje | szczeg&lowy zakres dziatania Urzedu okresla Regulamin
organizacyjny , nadany przez Wéjta Gminy w drodze zarzadzenia.

§ 11

Prawa | obowigzki pracownikow Urzedu okresla Regulamin pracy nadany przez

Woita Gminy w drodze zarzgdzenia oraz inne obowiazujgce w tym zakresie przepisy
prawd .

IV. Gospodarka finansowa .
§ 12

1. Urzad Jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke zgodnie z wymoegami
ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Urzedu Gminy jest plan dochodéw i wydatkéw
zwany planem finansowym zgodny z ukladem wykonawczym budzetu , ktory
zatwierdza Waoijt Gminy.,

3. Urzad prowadzi rachunkowo$é oraz sporzadza sprawozdanie finansowe zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Procedury ustalania i zmian planu finansowego okreslaja odrebne przepisy.

Urzad zarzadza przekazanym mieniem niezbednym do wykonywania natozonych

zadan.

ke

§ 13
Urzad posiada odrebne rachunki bankowe .
V. Przepisy koficowe.
§ 14

Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
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